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Übersicht Workshop Programm 

Ziele Die Teilnehmer haben am Ende:  
 Das Wissen und die Tools zur Umsetzung der Anforderungen des nDSG 
 ein Bearbeitungsverzeichnis, das ihnen einen Überblick über die Personendatenbearbeitungen in ihrem  

Unternehmen bietet 
 eine auf ihr Unternehmen angepasste Datenschutz-Erklärung für die üblichen Geschäftstätigkeiten  
 eine Vorlage für Auftragsbearbeitungsverträge und das Wissen, wann und wie solche zum Einsatz kommen,  

sowohl in der Rolle als Auftragnehmer, als auch als Auftraggeber, wobei der Fokus auf der Sicht des Auftraggebers liegt 
 Sensibilisierung für die Problematik bei gewissen internationalen Datentransfers 
 

Fokus Im Vordergrund stehen dabei typische Geschäftsvorgänge, wie  
 Personaladministration 
 grundlegende Marketingaktivitäten 
 Webseite (inkl. allenfalls Webshop) 
 Auslagerung bestimmter Bereiche (wie z.B. IT oder Payroll) 

 
Vorbereitung Wichtig zu wissen, ist einerseits, dass die Teilnehmer genug Zeit einplanen sollten, um die im Workshop angesprochenen The-

men und begonnenen Arbeiten sauber vor- und nachzubereiten und anderseits, dass gewisse Themen im Rahmen des Work-
shops nicht behandelt werden können, sondern weitere Aktivitäten der Teilnehmer voraussetzen (z.B. sollte die Sicherstellung 
angemessener Massnahmen im Bereich Datensicherheit mit dem jeweiligen IT-Dienstleister besprochen werden). 

 
Mitnehmen  Laptop (1 pro TN) 

 vorab erhaltene Unterlagen, ausgefüllt gemäss E-Mailinstruktion 
 

Zeit 14:00 Uhr – 17:00 Uhr 
 

Ort Probst Partner AG, Bahnhofplatz 18, 8400 Winterthur 
 

Kosten CHF 2'500.- / TN zzgl. MwSt 
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Workshop 1 – Bearbeitungsverzeichnis 
1.1 Administratives 

 - Begrüssung 

- Überblick über Inhalt Workshops 1-3 

1.2 Einführung 

 - Grundlagen Datenschutzrecht 

- Refresher: Anforderungen nDSG 

1.3 Bearbeitungsverzeichnis 

 - Übersicht – Was läuft bei mir? 

- Theorie 

- Praxis: Erläuterung der Beispiel-Zeilen 

1.4 Worksession BearbeitungsVZ 

 - Einfüllen des BearbeitungsVZ in Kleingruppen 

1.5 Besprechung Worksession 

 - Besprechung Ergebnisse der Gruppenarbeiten 

- Besprechung angetroffener Probleme 

1.6 Worksession BearbeitungsVZ 

 - Fortsetzung Einfüllen BearbeitungsVZ in Kleingruppen 

1.7 Ausblick auf Workshop 2 

 - Was ist eine Datenschutzerklärung? 
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Workshop 2 – Datenschutzerklärungen 
2.1 Administratives 

2.2 Einführung 

 - Recap: Was ist eine Datenschutzerklärung? 

- Theorie 

- Praxis 

2.3 
Worksession DSE 

 - Einfüllen DSE in Kleingruppen 

2.4 Besprechung Worksession 

 - Besprechung Ergebnisse der Gruppenarbeiten 

- Besprechung angetroffener Probleme 

2.5 Worksession DSE 

 - Fortsetzung Einfüllen DSE in Kleingruppen 

2.6 Ausblick auf Workshop 3 

 - Was ist ein Auftragsbearbeiter? 

- Was ist internationaler Datentransfer? 

2.7 Eventuell: Spezialthema 1 
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Workshop 3 – Auslagerung, Internationa-
ler Datentransfer, weitere Spezialthemen 

3.1 Administratives 

3.2 Auftragsbearbeitung 

3.3 
Internationaler Datentransfer 

3.4 Betroffenenrechte 

3.5 Sensibilisierung / MA-Ausbildung 

3.6 Spezialthema 2 

3.7 Fragerunde 

* * * * * 
 
 


